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Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo del
Instituto de Infraesfructura Fisica Educativa del Estado de
Quintana Roo.

QUINIANA ROO

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL INSTITUTO DE
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

En la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las once horas del dia quince de octubre
del afio dos mil veinte, se reunieron de manera remota a través de la plataforma digital
Zoom, los servidores publicos el ciudadano Miguel Tlapa Garcia, Coordinador de Archivos
y Titular de la Unidad de Transparencia; Lic. Luis Antonio Buenfil Rojas, Director Juridico;
Ing. Aldo Andrés Castro Jiménez, Director de Planeacion; ciudadano José Julian Caamal
Cheluja, Jefe del Departamento de Informatica y la Ing. Marild Espinosa Sosa, Titular del
Organo Interno de Control; asi como de las Unidades Productoras de Archivo la Mtra.
Fabiola Serralta Lara, Directora de Politica y Control Financiero; el L.C. Adridn Ramén
Sandoval Galera, Director Administrativo; Lic. Laura Nallely Rosado Chan, Directora de
Certificacion; Ing. Sara Beatriz Bautista Arana, Directora de Proyectos y Costos, y Arg.
Hugo Heriberio Gémez Martinez, Director de Obras y Equipamiento; de conformidad con
la convocatoria emitida por el Coordinador de Archivo, con fundamento en el articulo 50 y
51 primer parrafo de la Ley General de Archivo, y, con la finalidad de instalar el GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL INSTITUTO DE INFRAESTRUCTURA
FiSICA EDUCATIVA DEL ESTADOQ DE QUINTANA ROOQ, conforme al siguiente:

ORDEN DEL DiA.

El Orden del dia se integrara conforme a lo siguiente:
1. Bienvenida y pase de lista de asistencia.

2. Verificacién del quérum legal e instalacion de la sesion.

3. Formalizacion de la Instalacién del Grupo Interdisciplinario del IFEQRQOO.

4. Presentacién de la Propuesta del Reglamento de Operaciones' del Grupo
Interdisciplinario.

5. Exposicion del Programa de Desarrollo Archivistico 2020

6. Asuntos Generales.

7. Lectura de Acuerdos de la Sesidn. e

8. Clausura de la Sesién.
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1. Bienvenida y pase de lista de asistencia. En uso de la voz, el Coordinador de
Archivo, el ciudadano Miguel Tiapa Garcia, en representacion del Ing. Abraham
Rodriguez Herrera, Director General del Instituto de Infraestructura Fisica
Educativa del Estado de Quintana Roo, hace uso de la voz para dar la mas cordial
bienvenida a los participantes de Ia primera sesién extraordinaria de instalacion del
Grupo Interdisciplinario de Archivo institucional, que es definido por la Ley General
de Archivo como un equipo de profesionales y es dotado de facultades para emitir
sus propias reglas de operacién, siendo de suma importancia su instalacion ya que 1
de conformidad con el articulo 50 de la Ley es una obligacion que forma parte del
Sistema Institucional de Archivo. Una vez manifestado lo anterior, procede a la
lectura de la lista de asistencia de los servidores pulblicos reunidos.

2. Verificacion del quérum legal e instalacién de la sesién. Encontrandose
presentes los ciudadanos Miguel Tlapa Garcia, Coordinador de Archivos y Titular
de la Unidad de Transparencia; Lic. Luis Antonio Buenfil Rojas, Director Juridico;
Ing. Aldo Andrés Castro Jiménez, Director de Planeacion; ciudadano José Julian
Caamal Cheluja, Jefe del Departamento de Informética y la Ing. Marili Espinosa
Sosa, Titular del Organo Interno de Control. Asimismo, de las Unidades
Productoras de Documentacion la Mtra. Fabiola Serralta Lara, Directora de Politica
y Control Financiero; el L.C. Adrian Ramoén Sandoval Galera, Director
Administrativo; Lic. Laura Nallely Rosado Chan, Directora de Certificacion; Ing.

Sara Beatriz Bautista Arana, Directora de Proyectos y Costos, y Arg. Hugo

Heriberto Gomez Martinez, Director de Obras y Equipamiento, se determina la
existencia legal del quorum y se declara procedente el inicio de la sesion.

3. Formalizacion de la Instalacion del Grupo Interdisciplinario del Instituto de”/
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Quintar_:.a Roo. Enusodela voz"

el coordinador de archivo, manifiesta a los presentes que ﬁe conformidad al articuio

35

50 de la Ley General de Archivo, en cada sujeto okligado debera existir un gru;{:)y-\,
\ 7 ( 4
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interdisciplinario, integrado por los titulares de las areas Juridica; Planeacién y/o
Mejora Continua; Coordinacidn de Archivo; Tecnologias de fa Informacion; Unidad
de Transparencia, Organo Interno de Control y las areas o unidades administrativas
productoras de documentacién; dicho equipo de profesionistas en el ambito de sus
atribuciones, coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de
cada seria documental, teniendo como actividades esenciales | Formular
opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicidn documental de las series
documentales; Il. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la
determinaciéon de valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicion documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asi
como los siguientes criterios: a) Procedencia. Considerar que el valor de los
documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el productor, por o que se
debe estudiar la preduccién documental de las unidades adminisirativas
productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas
alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento; b) Orden original.
Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada
serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida; c)
Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
infegran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes; d) Contexto. Considerar la importancia y
tendencias socioecondmicas, programas y actividades que inciden de manera
directa e indirecta en las funciones del productor de la documentacion; e)
Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un period
concreto, de un territorio o de las personas, considerando pjgi"a ello la exclusividad'
de los documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en es
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documento 0 se contiene en otro, asl como los documentos con informacion
resumida, y f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos
en general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando
corresponda, se atienda al programa de gestién de riesgos institucional o los
procesos de certificacion a que haya lugar. [Hl. Sugerir que lo establecido en las
fichas técnicas de valoracién documental esté alineado a la operacion funcional,
misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado; I\VV. Advertir que en las fichas
técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el marco normativo que
regula la gestion institucional; V. Recomendar que se realicen procesos de
automatizacion en apego a lo establecido para la gestion documental y
administracion de archivos, y VI. Las demas que se definan en otras disposiciones,
lo anterior con fundamento en el articulo 52 de la citada ley. Dicho lo anterior,
procede a tomar protesta a los integrantes del dicho grupo en los siguientes
terminos:

“Es un honor para mi, en representacién del Director General, el Ing. Abraham
Rodriguez Herrera, con la ratificacion y compromiso hacia las tareas que cada uno
desempeiia, y la certeza de que sabran representar dignamente sus encargos
como integrantes de este grupo, me permifo preguntaries.

¢ Protestan como integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo Institucional,
cumplir con sus obligaciones que buscan principalmente sustentar las bases de
organizacion y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivo y fomentar el
resguardo, conservacion y difusion de los archivos del Instituto de Infraestructur: ;
Fisica Educativa del Estado de Quintana Roo?” Todos manifestaron:
protestamos.

Estoy seguro de que asf lo haran y sin duda \Qf)tendrén el reconocimiento de la
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4.

Presentacion de la Propuesta del Reglamento de Operaciones del Grupo
Interdisciplinario. En uso de la voz el moderador manifiesta que conjuntamente
con la convocatoria se les hizo llegar el proyecto de Reglamento de Operacién del
Grupo interdisciplinario de Archivo del instituto de Infraestructura Fisica Educativa
del Estado de Quintana Roo, por lo que procede a preguntar uno a uno de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario si tienen observaciones sobre el contenido
del reglamento, respondiendo que no tiene observaciones que realizar al proyecto,
por lo que procede a su aprobacion, siendo aprobado por unanimidad de votos.

Presentacion de la Propuesta del Reglamento de Operaciones del Grupo
Interdisciplinario. En el presente punto del orden del dia, el Coordinador de
Archivo, presenta el proyecto de programa de desarrollo archivistico, manifestando
que la Ley General de Archivos obliga al IFEQROO a contar con un Sistema
Institucional de Archivos, entendido como el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla
cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los
procesos de gestidn documental.

Si bien es cierto los esfuerzos realizados por el instituto han sido varios, aln falta
mucho por hacer para el desarroilo y consolidacion de un Sistema Institucional de
Archivo que haga posible la convergencia de los diversos factores que permitan
adoptar medidas de prevencidn y planificacion para el sostenimiento y la
institucionalizacion del desarrolio archivistico.

El establecer un Sistema Institucional de Archivos consolidado y armonizado bajo
las nuevas normativas tendrd como beneficio contar con procesos de gestion
documental que correspondan al ciclo vital del documento generando una
buena administracién de archivos, que ayudara a resolver la problematica de la
falta de controles documentales, impulsando con ello la modernizaciéon de los
archivos, para crear verdaderos sistemas de informacién, que sean valorados como

¥

recurso esencial del desempefio institucional, como memoria histérica y como

recurso fundamental para fortalecer la politica de la fransparencia y la rendici;’aﬁ\
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de cuentas.

La creacion de un departamento enfocada a realizar las actividades del gestién
documental y archivo dara pauta, para erradicar las malas practicas archivisticas,
para ello se deben establecer procedimientos homogéneos que faciliten la gestidn
y organizacion de expedientes, también debe dedicarse a reestructurar los
instrumentos de control y consulta para validarlos ante el Organo Rector, ademas
tendra como encomienda impulsar la elaboracién de un Reglamento de Archivos
que permita establecer normas y politicas de regulacién y gestion documental,
facilitar la organizacion y el manejo integral de la informacion, profesionalizar ia
actividad archivistica y darle continuidad a los trabajos de administracion de
archivos.

El implementar el Sistema Institucional de Archivos a corto plazo permitird contar
con una esfructura y organizacién formal, institucionalmente definida con regias
que regulen y protejan los documentos, propiciando que se identifiguen y controlen

los diversos tipos documentales generados por este sujeto obligado, lo cual con la
colaboracion de los Responsables de Archivo de Tramite permitiran la actualizacion

del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion
Documental, ademas de crear el plan de trabajo estratégico para valorar los

documentos que fueron generados antes de la entrada en vigor de la Ley. j
) Este Programa a mediano plazo proyecta que los trabajos del Grupo
interdisciplinario de Archivo evitaran la acumulacién de documentos en los archivos "
de tramite, estableciendo los parametros para las valoraciones primarias y :
secundarias con motivo de efectuar las transferencias de éstas a los archivos de
6

concentracion e historico respectivamente. También, es necesario crear convenios
de colaboracion con otras instituciones para fortalecer ia capacitacion del personal,
contar con opiniones de especialistas respecto al conocimiento de herramientas
para la preservacion, conservacién y restauracion de los soportes antiguos, asi
como vincularse con instituciones académicas specializagas con el fin de facilitar
las instalaciones a los alumnos y/o practicantes para fue realicen actividade ¥
enfocadas a procesos archivisticos.
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Los impactos a largo plazo son sentar las bases normativas para dar continuidad a
tos trabajos archivisticos, contar con inmueble, instalaciones, herramientas,
equipos y personal capacitado para la debida preservacion y conservacion de
archivos, que permita resguardar los documentos que dan testimonio de la
memotia parlamentaria en nuestro pals.

Finalmente, expuso un calendario de las actividades a realizar en los rubros de
infraestructura, documental y normativo, el cual sefialé que abarca los meses de
octubre, noviembre y diciembre 2020 y el ejercicio fiscal 2021, seftalado lo anterior,

=R

otorga el uso de la voz a los asistentes y posteriormente de la participacion, lo
sometid a votacion siendo aprobado por unanimidad de votos de 03 asistentes.

6. Asuntos Generales. Una vez concluida la votacién del punto inmediato anterior,
informa a los presentes que conjuntamente con ia convocatoria remitio el proyecto
de Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicién
Documental, mismo que fueron discutidos y se propuso analizar la posibilidad de
identificar macro-procesos para la actuaiizacion de las actividades sustantivas de

dichos instrumentos de control archivisticos.
En otro asunto general, se propuso el 30 de noviembre como fecha limite para que
las unidades administrativas remitan a la coordinacién de archivo los inventari

documentales propuestos para dar de baja.

7. Lectura de Acuerdos de la Sesion.

Nimero Acuerdo Responsable Fecha de
compromiso

01/2020 Las areas remitiran sus | Todas las Unidades | 30/11/2020
inventarios Administrativas
documentales que Product?ras de £

proponen para baja Documeﬁ{\acién
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8. Clausura de la Sesion. Se informa gue una vez instalado formalmente el Grupo
Interdisciplinario de Archivo y agotados todos ios puntos del orden del dia y no
habiendo otro asunto que tratar al respecto, se cierra la presente sesion, siendo las
12:30 horas del mismo dia de su inicio, firmando de conformidad al margen y calce

de sus siete fojas, los que en ella intervinieron para los efectos legales pertinentes.

POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Lic. Luls Antonjd Bugnfil Rojas
Director Juridico

Ing. Aldo‘Andrés Castro Jiménez, Jdsé Jifian Caamal Chélujg v
Direct larteacion Jefe del\Departamento de In atica

£

Ing. Marilt l”ﬁ(c(éa Sosa

Titular del Organo/Anterno de
Contro
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~L.C. Adrian’Ramd n(s andoval Galera
Director Administrativo

Ing. Sara Beatriz/Bautista Arana
Directora de Proyectos y Costos
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