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FORMATO DE PRESENTACION DE DELACIONES

En cumplimiento a los Articulos 17 al 28 de los Lineamientos para la Integracion y Funcionamiento
del Comité de Etica y Prevencion de Conflicto de Interés de las Personas Servidoras Publicas de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Poder Ejecutivo; el Comité de Etica
y Prevencion de Conflicto de Interés del Instituto de infraestructura Fisica Educativa del Estado de
Quintana Roo (IFEQROO), en su caracter de drgano de consulta y asesoria especializada en asuntos
relacionados con la observacidn y aplicacion del Cédigo de Etica, de Conducta y las Reglas de
Integridad para el ejercicio de la Funcion Publica, proporciona el siguiente formato para la
presentacion de una delacion:

A).- Nimero de Expediente: :

B).- Fecha: _____/ _____/de202__

(2) BREVE RELATO DE LOS HECHOS

LUGAR:

FECHA: HORA:

CIRCUNSTANCIAS DEL HECHO REPORTADO:

* EN CASO DE QUE EL ESPACIO NO SEA SUFICIENTE, PUEDE ANEXAR HOJAS A ESTA

SOLICITUD:
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(1) DATOS DEL PROMOVENTE QUE PRESENTA LA DELACION

NOMBRE:
PUESTO:
NIVEL: AREA DE ADSCRIPCION:

CORREO ELECTRONICO:

(3) DATOS DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA INVOLUCRADA

NOMBRE:

PUESTO:

NIVEL: | AREA DE ADSCRIPCION:

CORREO ELECTRONICO:

VIDEQS, ETC.

(4) EVIDENCIAS: ESTAS PUEDEN SER CORREOS ELECTRONIQOS, DOCUMENTOS,
DECLARACIONES DE TESTIGOS, CARTAS, FOTOGRAFIAS, GRABACION DE CONVERSACIONES,

NOMBRE COMPLETO DEL TESTIGO 1: NOMBRE COMPLETO DEL TESTIGO 2:

DESCRIBIR LA EVIDENCIA:

Q
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

a) | NUMERO DE EXPEDIENTE Corresponde al nimero Unico consecutivo que asignara el Secretario Ejecutivo
o el COEPCI para su control.

b) | FECHA Es el dia, mes y afio en que se presenta la delacidn.

1 DATOS DEL PROMOVENTE Debera sefalar el nombre completo de la persona servidora publica que
QUE PRESENTA LA presenta la delacién (opcional, area de adscripcién y un domicilio o direccién
DELACION electrdnica para recibir informes y/o notificaciones.

2 BREVE RELATO DE LOS Brindar un breve relato de la presunta inobservancia, por parte de una persona
HECHOS servidora publica, a lo previsto en el Cédigo de Etica, Reglas de Integridad o al

Caodigo
de Conducta, sefialando lugar, fecha y hora aproximada en que sucedié el hecho.
3 DATOS DE LA PERSONA Se debe proporcionar los datos de la persona servidora publica que
PUBLICA INVOLUCRADA. presuntamente,
ha inobservado lo previsto en el Cédigo de Etica, Reglas de Integridad o Cédigo
de
Conducta.
4 EVIDENCIAS Se deberan presentar y anexar los medios probatorios (pueden ser correos

electrdnicos, declaraciones de fotografia,
grabacion de

conversaciones, videos, etc.) de la presunta inobservancia, por parte de una
servidora

publica, a lo previsto en el Cédigo de Etica, Reglas de Integridad o al Cddigo de
Conducta, lo que incluye el testimonio de por lo menos dos terceros que le
consten

los hechos.

documentos, testigos, cartas,
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INFORMACION GENERAL

El comité de Etica y Prevencion de Conflicto de Interés (COEPCI), podra admitir la presentacion de las
delaciones andnimas, siempre que en ésta se identifique al menos a dos personas que le consten los
hechos. Cuando resulte necesario, el COEPCI mantendra estricta confidencialidad del nombre y
demads datos de la persona que presente una delacidn, y del o los terceros a los que le consten los
hechos, a no ser que tengan caracter de servidores publicos

Las delaciones deben ser entregadas al Secretario Ejecutivo del COEPCI, de forma fisica o por el
correo electrdnica atencion coepci.ifeqroo@gmail.com quien le asignara un nimero de expediente y
verificard que contenga el nombre y domicilio o direccidn electrdnica para recibir informes, un breve
relato de los hechos, los datos de la persona servidora publica involucrada y en su caso, los medios
probatorios de la conducta, entre éstos, los de al menos dos terceros que hayan conocido los hechos.

El Secretario Ejecutivo por Unica vez, en el supuesto que detecte la necesidad de subsanar alguna
deficiencia en la delacidén, de forma inmediata lo comunicara a la persona o servidor publico que la
haya presentado para que, en un plazo no mayor a tres dias habiles, contados al dia siguiente de su
notificacidn, subsane dichas deficiencias a efecto de que el Secretario Ejecutivo pueda darle tramite
y hacerla del conocimiento del COEPCI. De no contar con respuesta alguna por parte del interesado
en el plazo antes estipulado, el expediente con niimero de folio se archivard como concluido. Sin
embargo, la informacién contenida en la delacidn podra ser considerada como un antecedente para
el COEPCI cuando involucre reiteradamente a un servidor publico en particular.

El Secretario Ejecutivo turnarad la documentacién de la delacién, a los miembros del COEPCI para
efecto de su calificacién que puede ser probable incumplimiento o de no competencia para conocer
la delacidn. En el caso de no competencia, el Presidente del COEPCI debera orientar a la persona para
que se presente la delacidn ante la instancia correspondiente.

Para efectos de la calificacion de la delacion, debera realizarse en un minimo de 20 dias habiles
contados a partir de que el Secretario Ejecutivo lo presente a consideracién del COEPCI.

La atencidn de la delacién deberd concluirse por el COEPCI dentro de un plazo maximo de sesenta
dias habiles contados a partir de que se califique como probable incumplimiento.

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LA PRESENTACION DE DELACIONES ANTE EL COEPCI DEL
IFEQROO:

Aviso de Privacidad Simplificado del Correo Electrénico en cumplimiento a la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, En cumplimiento a lo previsto en la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo en los articulos 24, 25, 26 y 27, nos permitimos informarle lo siguiente:
La informacidn adquirida en este correo electrdnico es confidencial y para uso exclusivamente de los destinatarios de la misma y/o de
quienes hayan sido autorizados especificamente para leerla. Si usted ha recibido este correo electrénico por error, favor de destruirlo
y notificarlo al remitente a la direccidn electrdnica indicada. Cualquier divulgacidn, distribucién, o reproduccién no autorizada de este
comunicado esta estrictamente prohibida y sujeta a las sanciones establecidas en las leyes correspondientes. En caso de existir alguna
modificacidn al presente Aviso de Privacidad se hara de su conocimiento por esta misma via.
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